PHONG GD&PT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XA HE MUONG Pic lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 72 /QP-HTMNHM He Muéng, ngay 12 thdng 08 nim 2024
QUYET PINH

V/v Phan cong nhi¢m vy cin by, CCVC trwong mam non xi He Mudng
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA HE MUONG

Cin cir vao diéu 10 Thong tu 52/2020/TT-BGDBT vé Diéu 1é truong mam non ban
hanh ngay 31/12/2020 cua B§ trudng, B§ Gido duc va Dao tao quy dinh chtrc nang nhiém
vu quyén han cta Hiéu trudng Trudng Mam non;

Thuyc hién Quyét dinh sé: 2301/QD-UBND ngay 11 thang 08 nam 2024 cta Uy ban
nhan dan huyén Dién Bién vé viéc giao s6 16p, s6 hoc sinh, giao bién ché (sé lugng nguoi
lam viéc) va chi tiéu hgp ddng lao dong cho cac don vi truong hoc thude Nganh Gido dyc
va Dao tao huyén Dién Bién ndm hoc 2024 — 2025;

Can ct vao ké hoach nhiém vy nim hoc 2024 - 2025 cta trudng mam non xa He
Mudng - Huyén Dién Bién;

Xét dé nghi ctia bd phan chuyén mén nha truong;

QUYET PINH
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Dieu 1: Phan cong nhiém vy, quyén han, thuc hién cac cong viéc cu thé cua can bo,
cong churc, vién chuc truong mam non xa He Muéng — Huyén Dién Bién;

(Co bang danh sach phdn cong kem theo)
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Dieéu 2: Can cr vao nhiém vu cong tac duge phéan cong cac can bg, cong chirc, vién
chuc thude truong mam non xa8 He Mudng c6 trach nhiém, thyc hién nhiém vy dugce phan
cong va thuc hién nhi€ém vu khéc khi ¢6 y€u cau cia ban gidm hiéu nha truong;
Dleu 3: Quyét dinh c6 hidu lyc ké tir ngdy ky; céc cén by, cong chue, vién chuc

truong mam non x3 He Mudng c6 tén trong danh sach ghi tai diéu 1 chju trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT Huyén Di¢n bién (B/c) | HIEU TRUONG
- Nhu dicu 3 (d¢€ thuc hién) :
- Luu nha trudong




DANH SACH
Phan cong nhiém vu, quyén han va thue hién cic cong viéc cu thé ciia can bd cong
chirc, vién chirc trwong mam non xa He Mudng
(Kém theo quyét dinh s6 Sé: 72 /OP-HTMNHM ngay 01 théng 08 néim 2024)
1. P/c Pham Thi Hwong - Hi€u trwéng nha truwdng

Lanh dao diéu hanh moi hoat dong ctia nha truong va thuc hién quyén han va
nhiém vu theo quy dinh;

T4 chire, quan 1y cac hoat dong va chét luong nudi dudng, cham séc, gido duc tré;
Thanh 14p cac t6 chuyén mén, vin phong;

Kiém dinh chét lugng gido duc;

Xay dung ké hoach phat trién nha truong nam hoc;

Quan 1y tai chinh, co s& vat chét;

Quy ché déan chu;

T chie can bo;

Day 2h/1tuan tai Iép nha tré trung tam.

2. P/c Tran Thi Lan - Phé hiéu truéng - Chi tich cong doan gitp hi€u trwéng chi
dao va thuce hién cac linh vue:

Phu trach chuyén mén diém truong Na Don, Loong Sot, Cong Binh;

Kiém dinh chét luong gido duc; chuong trinh gido duc nha truong.

Phu trach phén mém co sé dit liéu;

Phu trach diém ban Loong Sot, Céng Binh, Na Doén;

Chiu trach nhiém cdng tac bdi dudng thudng xuyén;

Phu trach cong téc thi dua, khen thudng;

Phu trach héi thi ctia 6. Cac béo cédo guri cho chuyén mon cua d/c Pham Thanh
Thuy;

Day 4h/1tuén tai 16p MGG Na Dén;

Céc nhiém vu phan céng khac.

3. P/c Bui Thi Dung - Phé hiéu trudéng giup hiéu truwéng chi dao va thuc hién cac
linh vue:

Phu trach nu6i dudng;
Cong tic UDCNTT, thong ké;

Cong tac khuyén hoc, cong tac xa hoi hda gido duc;



Phu trach chuyén mon diém trung tim, Na Com;
Phu trach cong tac phd cap GDMNTNT;

Phu trach phong trao trudong hoc thén thién, hoc sinh tich cyc. Truong hoc an toan,
phong chong tai nan thuong tich;

Cong tac kiém tra ndi bd trudong hoc;
Phu trach diém ban Trung tdm, Na Com;

Phu trach hdi thi cta tré. Cac bao céo guri cho chuyén mon cua d/c Do Thi Qué,
Triéu Thuy Chinh;

Day 4h/1tudn tai 16p MGG 3-4 tudi Na Cém va cac nhiém vu phan cong khac.
4. P/c Ca Thi Nghia

Ding 16p nha tré trung tam, tong s6 hoc sinh: 21 chau, thuc hién tét cong tac cham
soc giao duc tré. T6 phé chuyén mén to trung tam.

Phu trach phé cap ban: Sai Luong.
5. P/c Lo Thi Thom

Dung 16p nha tré Na Don, téng s6 hoc sinh: 19 chau. Thuc hién tét cong tac cham
soc gido duc tré.

Phu trach pho cap ban: Coéng Binh.
6. D/c Lwong Thi Sinh

Pimg 16p miu gido ghép 4-5T Loong Sot, tdng s hoc sinh: 19 chau, thyc hién tdt
viéc cham soc gido duc tré. Ki€ém chu nhiém 16p, van nghé tré, ca maa hat san truong.

Phu trach phd cap ban : Nam He 1.
7.P/c Lwong Thi Xinh

Pung 16p nha tré Na Don, tdng sé hoc sinh: 19 chau, thuc hién tét viéc chim soc
gido duc tré. Kiém nhi€m cong tac chu nhiém 16p.

Phu trach phé cép ban: Nam He 2
8. P/c Nguyén Thi Nhanh

] Dung 16p mau gido ghép 4-5 tudi Na Com, téng sé hoc sinh: 25 chéu , thuc hién
tot cong tac chdm soc gido duc tré. Phu trach cong nghé thong tin truong.

Phu trach phé cap ban: Na Com.
9. P/c Pam Thi Hong Vin

Ding 16p nha tré Na Com, téng s6 hoc sinh: 20 chéu, thuc hién tét viéc cham séc
gido duc tré. Kiém chu nhiém 16p.

Phu trach phé cap ban: Na Com.



10. P/c Lo Thu Hing

Putng 16p mau gido ghép 4-5 tudi Na Com, téng s6 hoc sinh: 25 chéu, thuc hién tdt
viéc cham soc gido duc tré. Kiém chil nhiém 16p. Phu trach van nghé giao vién.

Phu trach phd cap ban: Na Com.
11. P/c Nguyén Thi Hwong

Pung 16p méu gido ghép 3-4 tudi Na Com, tdng sb hoc sinh: 25 chau, thuc hién
tot cong tac chdm sdc gido duc tré. Viet nghi quyét Pang. T6 trudng chuyén moén t6 trung
tam. Phu trach diém truong Na Coém

Phu trach phé cép ban: Loong Sot.
12. D/e¢ Ca Thi Xoan

Dung 16p nha tré Loong Sot, téng s6 hoc sinh: 12 chau, thuc hién tdt cong tac
cham soc gido duc tré. Kiém chi nhiém 16p. T6 phé chuyén mén diém truong. Phu trach
diém Loong Sot.

Phu trach phd cap toan truong.
13. P/c Ludng Thi Thiét

Pung 16p méu gido ghép 3- 4-5 tudi trung tdm, tong sd hoc sinh: 25 chau, thuc
hién tot cong tdc cham soc gido duc tré. Thu ky nha trudng. Phu trach thé duc thé thao.

Phu trach phé cép ban: Na Dén.
14. D/c Lo Thi Thu

Pung 16p mau gido ghép 3-4 tudi Loong Sot, tbng sé hoc sinh: 20 chéu, thuc hién
tot cong tac cham séc gido duc tré. Kiém nhiém cong tac chi nhiém 16p.

Phu trach phd cap ban: Ta 1ét 2.
15. P/c Vi Thi Ven

Ping 16p nha tré trung tAm, téng sb hoc sinh: 21 chdu. Thuc hién tét cong tac
cham so6c giao duc tré.

16. P/c Vii Thi Thuwong

Pung 16p MGG Na Dén, téng sb hoc sinh: 27 chau , thuc hién t6t cong tic chim
soc gido duc tré. Kiém chu nhiém 16p.

Phu trach phd cép ban : Ta 1ét 1.
17. P/c Lo Thi Ngan

Pimg 16p mau gido ghép 3- 4 - 5t Cong Binh, tdng s6 hoc sinh: 16 chau. Kiém chu
nhiém 16p. Phu trach lao ddng, canh quan diém Cong Binh.

Phu trach phé cap ban: P4 He .
18. D/c Ca Thi Hoa



, Ping 16p mau gido ghép 3-4-5 tudi trung tim, tong sd hoc sinh: 25 chau, thuc hién
tot viée chdm séc gido dyc tré. Kiém chi nhiém lop. Phu trach phong thu vién
Phy trach phd cép ban: Ta lét 1.
19. B/c Mai Thi Cuc

Coroh ' r 7

it T eobe 6

tot cong tac chim séc gido duc tré, To truong chuyen mon to diém truong. Phy tréch

diém Na Do,

20. P/c Lo Thij Cic

Ding 16p mau gido ghép 3-4tudi Na Com, tong s6 hoc sinh: 25 chau, thyc hién t6t
viéc cham soéc gido dyc tré. Ki€ém cht nhiém 16p.

Phu trach phd cap ban: Na Dén.
21. D/c Lwong Thi Tram - Y s§

Theo doi stc khoe tré, y té truong hoc, phy trach vé€ sinh an toan thuc phém, cong
tac vé sinh. Céc cong viéc khac dugc phan cong.

22. P/c Lo Vian Duyén - Nhan vién van thw, tha quy

T4 trudng td van phong, hang ngay vao HSCV, tiép nhan van ban cap trén cép
nhén vén ban di, dén. Phu trach vé sinh, lao dong trung tdm

Chép hanh day du cac ndi quy clia nha trudng, sy phan cong cia hiéu trudng.
23. Tran Thi Canh - Nhan vién ké toan

Cung cép thong tin, sd lidu ké toan theo quy dinh. Bao quan, luu trit ho so, chimg

tir, s6 sach lién quan dén cong tac tai chinh. Lam luong, ché do cua tré, chimg tir thu chi,
an ban tra cua tré..

Chap hanh dﬁy dd cac ndi quy cua nha truong, su phan cong cua hiéu truong.
24. Lo Van Huéng - Bao vé.

Béo vé toan bg trudong, co s¢ vat chét trang thiét bj cia nha truong. 1 thang cat tia
cdy xanh, hang rao 1 lan. Phu trach v¢€ sinh, lao ddng trung tam

Hang ngay tudi rau, cho nudc vao téc...

Chép hanh day du cac ndi quy cia nha truong, sy phan cong cia hiéu trudng.




